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                                प्रस्तावना 

उत्पादक समूह ऑपरेशनल मैन्यअुल (C O M ) जीववका पररयोजना द्वारा तैयार की गयी मागगदर्शगका है, जजससे जीववकोपाजगन 
के र्लए बनाये गए ववर्शष्ट लक्ष्योंमुख उत्पादक समूहों के एकरूप संचालन का रूप-रेखा समझा जा सके | मागगदर्शगका का 
मुख्य उद्देश्य उत्पादक समूह से जुड़ी तकनीकी पहलुओ ंएवं अन्य सम्बंधित जानकाररयों  को आम आदमी तक पहुुँचाना है 
ताकक आम जन में एक पेशेवर उद्यमशीलता का ववकास ककया जा सकेगा |   

 

ककसी भी समुदाय की भोजन एवं स्वास््य सम्बन्िी आिारभतू जरूरतें पूरी होन ेके बाद जीववकोपाजगन के र्लए ववर्भन्न 
तरीकों की बात होती है जजस क्रम में कृवि व्यवसाय, दगु्ि व्यवसाय, मुगीपालन या अन्य व्यावार्सक गततववधियों, यथा – 
ववर्भन्न आटग /क्राफ्ट कायग; कपड़ ेकी बुनाई; अगरबत्ती बनाना; लाह की चूड़ी बनाना; दरी बनाना इत्यादद, की बात की जाती 
है | समदुाय, सददयों से ववर्भन्न आधथगक गततववधियों में संर्लप्त है | व्यवहार में यह पाया गया है की ऐसी ग्रामीण आधथगक 
गततववधियों को करने वालों को व्यवसाय का पेशेवर तरीका नहीं मालूम होता है | अतः ऐसे समान आधथगक गततववधि करने 
वाले लोगों को एक जगह इक्कठा करके एक उत्पादक समूह की पररकल्पना की गयी जजससे उनके र्लए अपेक्षाकृत कम 
लागत वाली आगत सामधग्रयाुँ उपलब्ि करायी जा सके, एक धचजन्हत जगह पर भण्डारण ककया जा सके, एक तयशुदा जगह 
पर उत्पादन कायग ककया जाये ताकक उत्पाद की गुणवत्ता एवं एकरूपता सुतनजश्चत की जा सके तथा अंततः एक अच्छा लाभ 
कमाया जा सके | इस पूरे कक्रयाकलापों के सामंजस्य स ेएक स्व-प्रबंधित, धचर-स्थायी संस्था का ववकास करना है जजसस े
समुदाय के पारम्पररक जीववकोपाजगन व्यवसाय को एक लाभप्रद आधथगक इकाई के रूप में पररणत ककया जा सके |      

 

प्रस्तुत मैन्यअुल; उत्पादक समूह क्या है, उसका संस्थागत ववन्यास का रूप क्या हो सकता है, उसके गठन की प्रकक्रया क्या 
होनी चादहए, उसको ववत ् कैस ेउपलब्ि कराया जा सकता है, उसके र्लए व्यवार्सक कायग-योजना कैस ेतैयार की जाएगी, 
उसका बाजार-सहलग्नता कैस ेकराया जा सकता है, उसे कैसे एक आत्मतनभगर व लाभप्रद आधथगक इकाई बनाया जा सकता 
है; की बबस्ततृ चचाग करता है | इस प्रारूप को आिार मान कर ककसी भी समुदाय को जीववकोपाजगन  हेतु आत्मतनभगर 
बनाया जा सकता है |     
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                                        अविारणा 

पररभािा -  

उत्पादक समूह एक स्व-प्रबंधित व्यवसातयक समूह है जहा ं गैर-पेशेवर उत्पादकों द्वारा पारस्पररक आय बढान े के र्लए 
सामूदहक उत्पादक गततववधियां की जाती हैं तथा बाजार तक उन उत्पादों की अनवरत उपलब्िता सुतनजश्चत की जाती है | 

इस व्यवसातयक समूह में समूह के सदस्य स्वेच्छा स ेअपना समय, कौशल / हुनर और श्रम दान करके अपनी आय और 
उत्पादकता बढात ेहैं | इस समूह में प्रबंिन सम्बन्िी सभी तनणगय सामूदहक रूप से ककया जाता है जजससे उत्पादन की सारी 
गततववधियों की पारदर्शगता सुतनजश्चत हो जाती है | 

उत्पादक समूह का उद्देश्य - 

उत्पादक समूह बनान ेका मुख्य उद्देश्य स्वयं सहायता समूह के सदस्यों में उद्यमशीलता का ववकास करना, उनके र्लए 
आय एवं रोजगार के अवसरों को बढ़ाना और कायग-के्षत्र में मांग- आिाररत उत्पादन को बढ़ावा देना है, जजससे फलस्वरूप 
उत्पादों का एक धचर-स्थायी बाजार स्थावपत ककया जा सके एव ंएक स्व-प्रबंधित, लाभप्रद व्यवसातयक संस्था का ववकास 
ककया जा सके| 
 

एक उत्पादक समूह को धचर-स्थायी लाभप्रद बनान ेके र्लए उत्पादन के तनम्न चरणों में समथगन / भरण-पोिण करना चादहए  
:- 
i. उत्पादन का चरणबद्ि तनयोजन 

ii. आगत प्रबंिन 

iii. उत्पादकता वदृ्धि [सूचना एवं तकनीकी प्रसार द्वारा] 
iv. उत्पादन के बाद का गुण/मूल्य संविगन तथा स्थानीय प्रसंस्करण 

v. गुणवत्ता प्रबन्िन 

vi. बाजार सहलग्नता एव ंसम्बंधित प्रबंिन 

vii. सम्बंधित जोखखम प्रबंिन 

 

एक उत्पादक समूह तनम्नांककत सवेाएुँ प्रदान कर सकता है :- 

कृवि सहयोग सामधग्रयाुँ; कृवि प्रसार व प्रर्शक्षण सुवविाएुँ; बाजार आिाररत सूचना व समझ का ववतनमय; कृवि परामशगक 
सेवाएुँ; कृवि उपकरण खरीद व मरम्मती सेवाएुँ; मदृा, पानी एवं उवगरक परीक्षण को सुगर्मकरण; गुणवत्ता मानक/ गे्रडडगं व 
छटाई सुवविाएुँ; संववदात्मक आगत एवं कराया द्वारा वापस लेने की व्यवस्था;   अन्य आिारभूत सुवविाएुँ जैस े– पररवहन, 
स्थानीय भंडारण, संवेष्टन/ पैककंग की सुवविा इत्यादद | ये सुवविाएुँ केवल दृष्टान्त स्वरुप हैं | यहाुँ से उत्पादन सम्बंधित 
अन्य मांग-आिाररत सेवाएुँ भी उपलब्ि होंगी |      
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                                  एक उत्पादक समूह का संस्थागत ववन्यास 

                                      अध्यक्ष     सधचव     कोिाध्यक्ष 

 

 

 

                                                                                        

                                              

                                            कायगकाररणी सर्मतत                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

                                                                                                  ४० से १२० सदस्य  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ग्रा.स. 

 एकसमान आ
धथगक 

गततववधि वाले
 

 

उप-समूह १  

उत्पादक समूह का 
आम तनकाय 

 

 

 

 

कायग. सर्मतत (प्रत्येक 
उप-समूह के २ सदस्य) 

उत्पादक समूह के तीन          
पदिारी                                                           
अध्यक्ष 

उप-समूह २ उप-समूह ३ उप-समूह ४ उप-समूह ५ उप-समूह ६ 

ग्रा.स. 

O O 

ग्रा.स
. 

 

ग्रा.स
. 

 

ग्रा.स. 

 

ग्रा.स. 

 

ग्रा.स. 

 

ग्रा.स. 

 

 

 

 

ववर्भन्न कक्रयात्मक व ववियक उप-
सर्मततयाुँ, जो अधिशासी कर्मटी 
को तनयोजन, कायागन्वयन, 
कक्रन्यान्वयन एव ंतनगरानी में 
सहायता करेगा 
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                           उत्पादक समूहों का सामुदातयक संचालन 

                                                                             प्रततवेदन 

          S E W  द्वारा समधथगत     

                                                              तनगरानी                   

 

 

 

                              

 

                             २ पदिारी          २ पदिारी         २ पदिारी 

         

       V R P  द्वारा समधथगत  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

संकुल स्तर 

 

 

 

ग्रामीण स्तर                

 

 

 

उप समहू १  उप समहू २ 

 

उप समहू ३ 

 

उत्पादक व्यवसाय 
ग्रपु [P B G ] 

संकुल स्तरीय 
संघ 

उत्पादक समूह प्रबिंन 
उप-सर्मतत [संकुल 
स्तरीय संघ पर] 
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उत्पादक समूह की गठन - प्रकक्रया 

प्रथम चरण: जीववकोपाजगन सम्बन्िी समान आधथगक गततववधियों की पहचान/ मानधचत्रण  

क्यों- एक तनजश्चत के्षत्र  के  अंतगगत होनेवाले एक ववर्शष्ट आधथगक गततववधि करने वाले पररवारों/सदस्यों की 
पहचान करना  

 

कैस-े ग्राम-संगठन स्तर पर एक ववशेि बैठक का आयोजन करके एक तनिागररत प्रपत्र द्वारा (प्रपत्र का प्रारूप देंख े
पररर्शष्ट...) 
 

कौन करेगा- तनिागररत प्रपत्र को ग्राम-संगठन स्तर पर सम्बंधित सामुदातयक सािन- सेववयों (जीववका-र्मत्र, बुक-
कीपर, वी.आर.पी. एवं एस.ई.डब्लू.) द्वारा भरा जायेगा | (जजला स्तर पर प्रखंड पररयोजना प्रबंिक एव ं
लाईवर्लहूड्स स्पेशर्लस्ट का प्रपत्र भरने हेतु उन्मुखीकरण, लाईवर्लहूड्स प्रबंिक (फामग/ऑफ फामग/नॉन फामग) 
द्वारा ककया जाएगा | प्रखंड स्तर पर अन्य पररयोजना कर्मगयों का तत्सम्बजन्ित उन्मुखीकरण, प्रखंड पररयोजना 
प्रबंिक/ लाईवर्लहूड्स स्पेशर्लस्ट के द्वारा ककया जायेगा|)  

 

कब-  उत्पादक समूह के गठन के पूवग सम्बंधित ग्राम-संगठन जीववकोपाजगन सबंिी गततववधियों में संर्लप्त हो एवं 
वहाुँ वी.आर.पी. कायगरत हो | ग्राम-संगठन/संगठनों को उत्पादक समूह का आिारभूत मोड्युल्स का प्रर्शक्षण र्मल 
जाना चादहए | साथ ही ग्राम-संगठन /संगठनों में जीववकोपाजगन मानधचत्रण कायग हो जाना चादहए |  

 

 

उन्मुखीकरण, पररचयात्मक दौरा और प्रर्शक्षण 

 

सहभागी कौन  

उत्पादक समूह स ेजुड़ ेहुए सभी सदस्य और सम्बंधित ग्राम-संगठन के सभी कैडर इसके प्रततभागी होंगे  

        प्रकक्रया-  

उत्पादक समूह स ेजुड़ ेहुए सभी सदस्य और सम्बंधित ग्राम-संगठन के सभी कैडरों को उन्मुखीकरण के बाद पूवग 
से कायगरत ककसी आदशग उत्पादक समूह या एक समान गततववधि से जुड़ ेहुए समुदाय में पररचयात्मक दौरा कराना 
| 
उन्मुखीकरण तथा प्रर्शक्षण की प्रकक्रया में सम्बंधित के्षत्र के ववशिेज्ञ, ववशेिज्ञ संस्थान के प्रतततनधि/ लाइवलीहुड 
स्पेशर्लस्ट/ अन्य समबजन्ित पररयोजना कमी  शार्मल होंगे | 
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उत्पादक समूह का गठन करन ेकी प्रकक्रया तनम्नवत है – 

प्रथम कदम- एक ववर्शष्ट गततववधि को करने वाले समुदाय  के बीच उत्पादक समूह की अविारणा एवं आवश्यकता के बारे 
में चचाग | 

सामुदातयक समन्वयक/ के्षत्रीय समन्वयक/ लाइवलीहुड स्पेशर्लस्ट एक समान उत्पादक गततववधि करने वाले समुदाय के बीच 
उत्पादक समूह की अविारणा और आवश्यकता के बारे में चचाग करेंगें | उन्हें यह भी बताना चादहए कक उत्पादक समूह ककस 
प्रकार से व्यवसातयक गततववधियों को संचार्लत करत ेहुए संवंधित सदस्यों के आधथगक ववकास में भूर्मका तनभाएगा | साथ 
ही उत्पादक समूह के आम तनकाय, कायगकाररणी/ तनदेशक मंडल तथा पदिाररयों के कायग और उत्तरदातयत्व के बारे में 
ववस्तार से चचाग की जानी चादहए| 

उपरोक्त चचाग के दौरान सामुदातयक समन्वयक /के्षत्रीय समन्वयक/लाइवलीहुड स्पेशर्लस्ट तथा सामुदातयक- सािन सेवी 
(जीववका र्मत्र,वी.आर.पी.,बुककीपर इत्यादद) तनम्न ववियों पर चचाग को प्रोत्सादहत करेंगे- 

जजस धचजन्हत गततववधि के र्लए उत्पादक समूह का गठन ककया जाने वाला है, उस गततववधि के वतगमान जस्थतत, उपलब्ि 
संसािन, बाजार की उपलब्िता, नफा-नुकसान, समस्याओं आदद की चचाग करेंगे| 
चचाग में आये हुए समस्याओं के समािान के उपायों पर ववचार करते हुए उत्पादक समूह के आवश्यकता पर चचाग करेंगे | 
चचाग का प्रारूप जैस े– 
* उत्पादन हेत ुसम्बंधित आगत की आपूततग में सहयोग/मागगदशगन के र्लए तकनीकी क्षमता-विगन 

* बाजार संबजन्ित जानकारी की उपलब्िता 
* उत्पादन स ेसम्बंधित प्रकक्रया पर 

* स्थानीय स्तर पर भण्डारण की व्यवस्था 
* पैककंग/ढुलाई की सुवविा  

* बाजार मोल-भाव के द्वारा उत्पादों का सही मूल्य तनिागरण  

* उत्पाद के ववपणन में सहयोग 

* संवंधित गततववधि को करने के र्लए ववत्तीय सुवविा का श्रोत क्या होना चादहए - ग्राम संगठन/संकुल स्तरीय संघ या 
अन्य ववत्तीय संस्थानों यथा बैंक से  

 

सुगमकताग/समन्वयक द्वारा उत्पादक समूह के गठन हेत ुसहमती बनन ेके बाद अगली बैठक/पररचायात्मक दौरा हेतु ततधथ 
और स्थान का तनिागरण ककया जाना चादहये 

 

पररचयात्मक दौरा का उद्देश्य- 

१. उत्पादक समूह के तनमागण-प्रकक्रया की जानकारी लेना  

२. उत्पादक समूह के सदस्यता सम्बंधित जानकारी  

३. उत्पादक समूह के कायगप्रणाली की जानकारी 
४. उत्पादक समूह का उपसर्मतत तथा उसके कायग और उत्तरदातयत्व की जानकारी 
५. सम्बजन्ित अनुभवों का आदान-प्रदान करना 

पररचयात्मक दौरा के उपरांत सीख पर चचाग ककया जाना चादहए, उसके बाद उत्पादक समूह के गठन के  स्थान एव ंततधथ 
को तनिागररत ककया जाना चादहए | 
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उत्पादन समूह का गठन- 

पूवग तनिागररत ततधथ व स्थान पर एक बैठक का आयोजन ककया जाना चादहए, जजसमे सभी इक्छुक व योग्य सदस्य 
भागीदारी करेंगे | 

 

धचत्र- उत्पादक समूह के आम तनकाय की बैठक  

इस बैठक में सुगमकताग/समन्वयक द्वारा उत्पादक समूह के सरंचना के बारे में ववस्तार स ेचचाग होने के उपरांत आम- 
तनकाय के कायग और उत्तरदातयत्व पर चचाग की चचाग जानी चादहए,जो इस प्रकार हैं- 

उत्पादक समूह के सदस्यता हेत ुपात्रता के बारे में बताया जाना चादहए- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ख 

- स्वय ंसहायता समूह का सदस्य होना चादहए 

- जजस गततववधि ववशेि हेत ुउत्पादक समहू कायग करता है उसका प्राथर्मक उत्पादक होना चादहए  

- उत्पादक समूह द्वारा बनाये गए तनयमों में तनष्ठा रखता हो 

- सदस्यता शुल्क रुपया ५०/- देने को तैयार हो 

- एक समान कायग के र्लए बने उत्पादक समूह में एक पररवार से एक सदस्य ही होंगे 

- एक ही सदस्य अलग-अलग कायों के र्लए तनर्मगत उत्पादक समहू के सदस्य हो सकते हैं  

 

        सदस्यता समाजप्त कब ? 

- उत्पादक समूह के तनयमों के ववरुद्ि कायग करना 
- बबना सूचना ददए दो लगातार आम सभा बठैक में अनपुजस्थत रहना 
- सम्बधंित स्वय ंसहायता समहू से सदस्यता समाप्त हो जाना 
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आम तनकाय के कायग और उत्तरदातयत्व 

~ कायगकाररणी सर्मतत का गठन और पदिाररयों- अध्यक्ष,सधचव और कोिाध्यक्ष; उप-सर्मततयों का चुनाव  

~ उत्पादक समूह के व्यवसाय प्रारूप एव ंकायग-योजना का अनमुोदन तथा तनयत अंतराल पर उत्पादक समूह के कायग की 
समीक्षा करना 
~ बजट तथा कायगकाररणी-सर्मतत और पदिाररयों के ववत्तीय शजक्तयों का अनुमोदन करना 
~ कायगकाररणी सर्मतत के द्वारा प्रस्तुत ककये गए वाविगक प्रततवेदन एवं बजट का समीक्षा/ अनुमोदन करना 
~ अन्य नीततगत तनणगय लेना जसैे- उत्पादक समुहों का ववलय, ववघटन इत्यादद 

कायगकाररणी सर्मतत के कायग और उत्तरदातयत्व  

आम तनकाय के गठनोपरांत सुगमकताग/समन्वयक को कायगकाररणी सर्मतत के कायग और उत्तरदातयत्व पर चचाग करनी चादहए, 
जैस-े 
# उत्पादक समूह की मीदटगं आयोजजत करना 
# सभी नीततगत तथा व्यवसातयक तनणगय लेना    

# उप-सर्मततयों के बीच समन्वय स्थावपत करना 
# व्यापार प्रारूप, कायग योजना तथा बजट बनाना   

# सदस्यों का क्षमताविगन एव ंकौशलविगन करना 
# कमगचारी एवं समुदाय आिाररत कैडरों का प्रबंिन 

# वाविगक ववत्तीय वववरण प्रस्तुत करना 
# ववत्तीय लेखा एवं अकेंक्षण की व्यवस्था करना  

# संकुल संघ तथा ग्राम संगठन के साथ समन्वय स्थावपत करना 
 

 सुगमकताग/समन्वयक को कायगकाररणी सर्मतत के गठानोपरान्त उत्पादक समूह के पद-िाररयों के कायग एव ंउत्तरदातयत्व के बारे में 
चचाग करना 

 चचाग के दौरान पद-िाररयों यथा अध्यक्ष, सधचव एव ंकोिध्यक्ष के कायग एव ंउत्तरदातयत्व की ववस्तार पवूगक चचाग करनी चादहए 

 

अध्यक्ष के कायग एवं उत्तरदातयत्व: 

 उत्पादक समूह की बैठक तनयर्मत कराना एव ंएजेंडा तनिागररत करना     

 उत्पादक समूह की आयोजजत होन ेवाली सभी बैठकों की अध्यक्षता करना 
 सामूदहक गततववधियों के आधथगक दहत में र्लए तनणगय पर पहुुँचन ेमें मदद करना 
 उप-सर्मततयों का कायग-समीक्षा करना 
 उत्पादक समूह के उदेश्यों को प्राप्त करने के र्लए सधचव व कोिाध्यक्ष स ेसामंजस्य स्थावपत करना 
 संकुल स्तरीय सघं या अन्य उच्च स्तरीय संस्थानों में उत्पादक समूह का प्रतततनधित्व करना 
 उत्पादक समूह के बैंक खाता का संचालन करना 
 समूह में ककसी वववाद का शाजन्तपूणग समािान 

 
सधचव के कायग एवं उत्तरदातयत्व 

 उत्पादक समूह के बैठक आहूत करन ेमें अध्यक्ष की मदद करना तथा सदस्यों की भागेदारी सुतनजश्चत    करना   

 बैठक में ककये गए चचाग की र्मनट्स र्लखना सुतनजश्चत करना  

कायगकाररणी सर्मतत के सदस्य कौन ? 

प्रत्येक उपसमूह से चयतनत दो सदस्य 

पद-िाररयों का कायग-काल दो विग का होगा  
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 उत्पादक समूह के द्वारा बनाये गए तनयमों का पालन सुतनजश्चत करना एवं अनशुासन बनाये रखन ेकी जजम्मेदारी 
 कायगकाररणी के समक्ष उप-सर्मततयों एव ंउप-समूहों के द्वारा ककये गए कायों को प्रस्ततु करना 
 बैंक खाते का संचालन  करना 
 उप-समूहों की बैठकों का प्रततवेदन प्रस्तुत करना (पररर्शष्ट देंखे....) 
 अन्य संस्थाओं से सहलग्नता स्थावपत करना तथा पत्र व्यवहार करना 

 

कोिाध्यक्ष के कायग एवं उत्तरदातयत्व 

 उत्पादक समूह द्वारा जुटाए गए रार्श की सुरक्षा एवं लेखा प्रबंिन 

 उत्पादक समूह के बैंक शेि एवं नकद रार्श का िारण 

 ककसी भी तरह के रार्श प्राजप्त का रसीद तनगगत करना 
 ककसी भी रार्श प्राजप्त एव ंखचग के ब्योरे का रोकड़ अद्यतन की जजम्मेदारी   

 उत्पादक समूह के सभी बैठकों में शार्मल होना और ववत्तीय लेनदेन का दहसाब प्रस्तुत करना 
 मार्सक ववत्तीय वववरण तैयार करना तथा इस ेकायगकाररणी सर्मतत को, प्रखंड एवं जजला स्तर पर प्रस्तुत करना 

 

    उत्पादक समहू का ववकास 

 
 अवधि 0 से 2 माह 

i. उत्पादक समूह के सदस्य उत्पादक समूह की अविारणा ,उद्देश्य तथा भूर्मका से अवगत होंगे 

ii. उत्पादक समूह का तनदेशक मंडल अपन ेकायग एवं उत्तदागतयत्व के प्रतत जागरूक होंग े

iii. उत्पादक समूह के कायागलय संचार्लका अध्यक्ष, सधचव और कोिाध्यक्ष अपन ेकायग एव ं उतरदातयत्व के बारे में 
जागरूक होंगे 

iv. प्रतत सदस्य 50 रूपए सदस्यता शुल्क के रूप में जमा करेंगे 

v. उत्पादक समूह के नाम स ेबैंक में बचत खाता खुल जाएगा 
vi. वी आर पी (आवश्यकता अनुसार कायग के्षत्र को देखते हुए) का चुनाव ककया जायेगा तथा उसके प्रर्शक्षण का 

कायगक्रम आरम्भ कर ददया जायेगा 
vii. उत्पादक समूह का कायागलय तय कर र्लया जाएगा 

viii. उत्पादक समूह का ग्राम-संगठन/संकुल स्तरीय संघ/जीववका प्रखण्ड कक्रयान्वयन इकाई स ेसमझौता पत्र (M oU ) पर 
हस्ताक्षर हो जाएगा 

ix. उत्पादक समूह उत्पादन-सबंंिी योजना बनाना प्रारंभ करेगा 
x. उत्पादक समूह में लेखा-जोखा शरुू हो जायेगा 

xi. उत्पादक समूह ग्राम संगठन एवं संकुल सघं को प्रततवेदन देना प्रारंभ कर देगा 
 
 
उप-सर्मतत का गठन कायग एव ंउत्तरदातयत्व 
उप-सर्मतत क्यों? 
उत्पादक समूह एक व्यवसातयक व पेशेवर समूह है जो उत्पादन, उत्पादकता, बाज़ार इत्यादद संबंिी गततववधियों को संचार्लत 
करता है | इस व्यवसातयक इकाई में आगत की गुणवता एव ंलागत मूल्य पर तनयंत्रण रहता है जजससे उत्पाद की गुणवता 
व सदस्यों के आय में वदृ्धि होतत है | 
ये उपसर्मततयां, उत्पादक समूह के तनम्न कायों में मदद करेंगी - 

 लागत प्रबंिन करन ेमें तनदेशक मंडल को सहायता करना  
 साख तथा बीमा की व्यवस्था करना 
 उत्पादकता वदृ्धि संबंिी सुवविा मुहैया करने में मदद करना 
 स्थानीय स्तर पर बाज़ार तथा गुणवत्ता संविगन में मदद करना 
 ववत्तीय प्रबन्िन में मदद करना 
 सामाजजक अकेंक्षण तथा खरीददारी में मदद करना 
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उप-सर्मततयों का तनमागण  
उपसर्मतत के गठन के पूवग उत्पादक समूह के सदस्यों को उप-सर्मतत के तनमागण और उसके जजम्मेदाररयों पर प्रर्शक्षण देना 
चादहए | प्रर्शक्षण के उपरांत उप-सर्मततयों के गठन पर चचाग होना चादहए | 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
उपसर्मतत के तनमागण की प्रकक्रया 
आम तनकाय की सहायता स ेतनदेशक मंडल द्वारा उप-सर्मततयों का तनमागण ककया जाएगा | 
प्रत्येक उप-सर्मतत में कम-से-कम तीन सदस्य होंगे जजनका चुनाव तनदेशक मंडल करेगा | 
 
 

 

जब उत्पादक समूह लगातार दो महीनों तक अपनी बैठक कर लेता है तब तनम्नर्लखखत उप-सर्मततयों का तनमागण करना 
चादहए- 

 खरीददारी उप-सर्मतत 
 उत्पादकता वदृ्धि उप-सर्मतत 
 लागत उप-सर्मतत 
 सामाजजक अकेंक्षण एवं ववत्त उप-सर्मतत 
 तथा आवश्यकता अनुसार कायों को देखते हुए आम तनकाय की सदस्यों में से तनदेशक मंडल द्वारा उप-सर्मतत 

का गठन ककया जाएगा | 

उपसर्मततयों की भूर्मका एवं उत्तरदातयत्व  

खरीददारी उप-सर्मतत 

 इस उपसर्मतत में आम तनकाय के ३-५ सदस्य होंगें  
 इस उपसर्मतत के कायग तनम्नर्लखखत होंगें - 

- ववर्भन्न सेवाओं या सामधग्रयों के खरीद में सामुदातयक खरीददारी तनयम का पालन सुतनजश्चत करना  
- सभी बबलों को जांच कर सामग्री ववतरण की अनुशंसा करना 
- रेट बैंक बनाना 

ववपणन उप-सर्मतत – 

      उपसर्मततयों के तनमागण एवं उनकी भूर्मका पर प्रर्शक्षण  

 प्रततभागी- उत्पादक समूह के सदस्य 

 प्रर्शक्षक- सामुदातयक समन्वयक, के्षत्रीय समन्वयक एवं लाइवलीहुड 
स्पेशर्लस्ट 

              चचाग का वविय 

 उपसर्मतत की अविारणा  

 उपसर्मतत का तनमागण अथवा गठन प्रकक्रया 
 उपसर्मतत के कायग एव ंउत्तरदातयत्व 

 उपसर्मतत के कायों की समीक्षा 

 

तनदेशक मडंल के सदस्य, उपसर्मतत के सदस्य नहीं हो सकत े| 
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ववपणन उपसर्मतत में ३-५ सदस्य होने चादहए जजनका चयन तनदेशक मंडल के द्वारा आम सभा के सदस्यों के बीच स े
ककया जाता है और इनके कायग एवं उतरदातयत्व तनम्न होंगे – 

- उत्पादक समूह के उत्पादों हेतु ग्राहक खोजना  

- उत्पादन के गुणवत्ता के अनरुूप मूल्य तनिागररत करना 

उत्पादकता वदृ्धि उप-सर्मतत- 

इस सर्मतत में ३-५ सदस्य होते हैं | उत्पादकता बढाने के उदेश्य से उपयोग में आने वाले तकनीकी एवं सूचना को उपलब्ि 
कराना एवं उनका उपयोग सुतनजश्चत करना | 

सामाजजक अकेंिण एव ंववत्त उप-सर्मतत – 

* इस सर्मतत में ३-५ सदस्य होते हैं | उत्पादक समूह स्तर पर सामुदातयक खरीददारी के अंतगगत खरीदी गई वस्तुओ की 
जाुँच करना| 
* ग्राम संगठन /सकुंल-संघ तथा अन्य ववतीय संस्थाओ स ेप्राप्त रार्शयों की उवपयोधगता का मूल्याकंन करना | 

उत्पादक समूह के बैठक का तरीका एवं एजेंडा 

# उत्पादक समूह के अध्यक्ष, सधचव, कोिाध्यक्ष बायें से दायें सीिा, कतार बनाकर कोिाध्यक्ष के बायें लेखापाल तथा 
सामुदातयक सािन सेवी सामन ेआयताकार रूप में बठैें गे  
# कतार से बाहर अध्यक्ष के दादहने पररयोजनाकमी एवं अन्य आगन्तुक सदस्य बैठें गे  
# उत्पादक समूह के बैठक में उपजस्थत सदस्यों से चचाग कर प्रतततनधियों द्वारा एजेंडा को तैयार करना 
# उत्पादक समूह के अध्यक्ष द्वारा वपछले बैठक के प्रस्ताव एवं तनणगय की समीक्षा के उपरांत नए चचाग के बबदंओुं को 
शार्मल करना 
# बैठक के दौरान प्रत्येक चचाग के वविय को लेखापाल द्वारा कायगवाही पुजस्तका में र्लखते जाना चादहए एवं जजन ववियों पर 
सवगसम्मतत से तनणगय हुआ है, उसको अंत में बारी बारी से पढ़कर सुनायेंगे    
# चचाग के ववियों को बैठक में ही र्लखेंगे तथा अंत में सभी उपजस्थत सदस्यों का हस्ताक्षर करवा कर सभी पुस्तकों को 
प्रतततनधियों को सौप देंगे  
# प्रत्येक उप-समूह से दो सदस्य कायगकारणी की बैठक में भाग लेंगे  

                              कायगकारणी सर्मतत की बैठक के र्लए आदशग कायगसूची 

क्र .सं  चचाग का वविय समय अवधि  
१. प्राथगना ५ र्मनट 
२. पररचय १० र्मनट 
३. उपस्थतत १० र्मनट 
४. वपछले बैठक की समीक्षा २० र्मनट 
५. चचाग के बबदंओु का तनिागरण  २० र्मनट 
६. उपसमूह की समीक्षा २० र्मनट 
७. लेखापाल ,भंडार-पाल तथा भी.आर.पी .की समीक्षा  १५ र्मनट 
८. उप-सर्मतत की समीक्षा १० र्मनट 
९. अधग्रम कायगयोजना तयैार करना १५ र्मनट 
१०. आय -व्यय तथा प्राजप्त- भुगतान की समीक्षा १० र्मनट 
११. बैठक की समाजप्त ५ र्मनट 
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धचत्र  -उत्पादक समूह की बैठक 

 

धचत्र – उत्पादक समूह में प्राथगना करतीं सदस्य 

१. प्राथगना –उत्पादक समूह अपने गीत को चनुें और प्राथगना कर  बैठक की शुरुआत की जाए | समूह को ऐसी प्राथगना चुननी 
चादहए जजस पर उस उस उत्पादक समूह स ेजुड़ ेककसी ख़ास समदुाय को आपवत्त न हो एव ंजो प्ररेणादायी व आत्मववश्वास 
से भरा हो | 
२. पररचय – उत्पादक समूह के प्रत्येक बैठक में पररचय देना चादहए | पररचय देना अतनवायग है जजसमे अपनी बातों को 
बैठक में रख सकें  |  
३. उपजस्थतत –सधचव एवं लेखापाल उपजस्थत सदस्यों की उपजस्थतत सम्बजन्ित पुजस्तका में दजग करेंगें | 
४. वपछले बैठक की समीक्षा-  वपछले बैठक की कायगवाही को पढ़कर सभी उत्पादक सदस्यों को पढ़कर सुनाना चादहए एवं 
र्लए गए तनणगयों के आिार पर चचाग के वविय का तनिागरण करना चादहए | 
५. चचाग के बबदंओु का तनिागरण- आपसी परामशग द्वारा सभी सदस्य उत्पादन और प्रबन्िन से सम्बंधित वविय का तनिागरण 
कर चचाग करेंगे और तनणगय लेंगे | 
६. उप-समूह की समीक्षा –उप-समूह के सभी सदस्यों का पररचय कराया जाना चादहए | तत्पश्चात उनकी गततववधियों एव ं
समस्याओ ंकी समीक्षा की जानी चादहए |         
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७. कैडर की समीक्षा – बैठक में वी आर पी,- लेखापाल, भण्डारपाल के कायों की समीक्षा की जानी चादहए | इनके द्वारा 
सम्पाददत ककये गए कायग यथा- नकद प्राजप्त रसीद, नकद भुगतान रसीद, मानदेय तनगगत व ववतरण इत्यादद की समीक्षा 
तथा सम्बंधित पुजस्तका से र्मलान होना चादहए |  
८. उपसर्मतत की समीक्षा – उप-सर्मतत के कायों के आिार पर उनकी प्रगतत की समीक्षा उत्पादक समूह की बैठक में प्रस्तुत 
करना अतनवायग है,  साथ ही अगले माह में प्रत्येक उपसमतत को क्या करना है  इस बबदं ुपर ददशा-तनदेश ददया जायेगा | 
उप-सर्मततयों का भ्रमण प्रततवेदन भी प्रस्तुत ककया जायेगा  |  
९. अधग्रम कायगयोजना तैयार करना - उत्पादक समूह भववष्य की मांग /संभावना  आिाररत कायग योजना तथा तैयार करेगा | 
१० .आय -वं भगुतान की समीक्षाव्यय तथा प्राजप्त ए- कोिाध्यक्ष या लेखापाल द्वारा वपछले माह का आय-व्यय तथा प्राजप्त-
भुगतान का वववरण बनाकर उत्पादक समूह की बैठक में प्रस्तुत ककया जायेगा तथा इसकी समीक्षा की जाएगी | 
११. बैठक की समाजप्तलेखापाल उत्पादक समूह की बैठक में की गई सभी चचागओ कब  -बैठक के अंत में सभी सदस्यों को 
पढ़ कर सुनायेगे तथा सभी सदस्यों का हस्ताक्षर लेकर ककताबो को उत्पादक समूह के प्रतततनधियो को सौप देंगे | 
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उत्पादक समूह के कायग एवं गततववधियाुँ 

१ . उत्पादन योजना – क्या उत्पादन होगा, वतगमान में ककतना उत्पादन हो रहा है, समूह इस बारे में क्या  सोच रहा 
है, उनके र्लए क्या-क्या सम्भावनाएं उपलब्ि हैं ? 

 बाजार सवेक्षण सर्मतत के प्रततवेदन के आिार पर उत्पादन की आवश्यकता तनिागररत करेगा  
 अधग्रम रार्श की मांग [तैयार माल के र्लए ऑडगर लेते समय ग्राहक से कर सकती है]  
 उत्पादक समूह अपने सदस्यों के आय वदृ्धि हेत ु उत्पादन-योजना तैयार करेगा | उत्पादन-योजना बनात े

समय बाजार की माुँग, उपलब्ि संसािन, उपलब्ि संस्थागत सवुविाएुँ एवं वपछले उत्पादन की मात्रा एवं 
गुणवत्ता का आिार बनाया जाना चादहये  

 गुणवत्ता सम्बन्िी मानकों को सुतनजश्चत करना 
 

२. आगत प्रबंिन – प्रस्ताववत उत्पाद के उत्पादन में लगने वाली आगत बस्तुओं का लागत मूल्य तनजश्चत कर 
तनयर्मत क्रय की व्यवस्था करना | 

 कच्चे माल एव ंआवश्यक उपकरणों की सामूदहक खरीद पर चचाग 
 कच्चे माल के गुणवत्ता प्रबन्िन पर चचाग 
 कच्चे माल के र्लए उपयुक्त एवं तकग संगत बाजार पर चचाग 
 कच्चे माल के गुणवत्ता तनरंतर बनी रहे, इसके र्लए संभाववत रणनीतत एवं जरुरी संसािनों पर चचाग 
 कच्चे माल के भण्डारण एवं सुरक्षा की व्यवस्था पर चचाग 

 
३. उत्पादकता में बढ़ोत्तरी सम्बन्िी योजना – उत्पादक समूह की उत्तरजीववता बनाये रखने हेतु उत्पादन के स्तर में 

उत्तरोत्तर वदृ्धि करनी होती है | इसके र्लए नीच ेवखणगत बबन्दओुं पर चचाग आवश्यक है :- 
 समुदाय / समूह, उत्पाद को बनाने की पूरी प्रकक्रया में संलग्न है या ककसी एक / दो भाग में शार्मल है 
 कफर आवश्यकतानुसार चरणबद्ि तरीके स ेहस्तके्षप करन ेकी योजना पर चचाग  
 उत्पादन की प्रचर्लत ववधि पर चचाग एवं आने वाले समय में इसके संभाववत मशीनीकरण / अद्यतन 

करने पर ववस्ततृ चचाग 
 उत्पादन के प्रचर्लत ववधि को अद्यतन कर उसे लाभकारी बनान ेकी उपाय पर चचाग  
 सम्बंधित सदस्यों को अपेक्षक्षत पररचयात्मक दौरा व प्रर्शक्षण करन ेकी चचाग 
 सम्बंधित सदस्यों में उद्यमशीलता ववकर्सत करने पर चचाग 

 
४. उत्पादन के बाद की योजना सम्बन्िी – 

 तैयार उत्पाद के भण्डारण की व्यवस्था पर चचाग 
 तैयार उत्पाद के डडब्बाबंदी की व्यवस्था पर चचाग 
 तैयार उत्पाद के स्टॉक को अंककत करना  
 तैयार उत्पाद को तनिागररत समय पर धचजन्हत बाजार / एजेंसी तक पहुुँचाना 
 उत्पादन के दौरान यदद कोई द्ववतीयक उत्पाद तैयार हो तो उसके र्लए बाजार / एजेंसी धचजन्हत करने 

पर चचाग  
 

५. बाजार-सहलग्नता एवं सचूना प्रबन्िन 
 तैयार उत्पाद के र्लए बाजार-सहलग्नता के र्लए एजेंसी धचजन्हत करने की प्रकक्रया पर चचाग  
 बबके्रता एव ंसंभाववत के्रता का पारस्पररक मेल कराना 
 वैकजल्पक बाजार की व्यवस्था पर भी चचाग जजसस ेलाभ के आकार को बढाया जा सके 
 बाजार से सम्बंधित अद्यतन सूचनाओं को एकत्र करना एवं सदस्यों तक पहुुँचाना 
 सम्बंधित उत्पादन स ेजुड़ ेहुए रोज़गार के अवसर ढूुँढना ताकक समुदाय को अततररक्त लाभ पहुुँचाया जा 

सके 
 साथ ही जीववकोपाजगन में सहायक अन्य सवेाओ ं हेतु सरकारी /गैर-सरकारी/अिग-सरकारी संस्थाओ ं स े

सम्बद्ि कराना 
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६.  ज़ोखखम प्रबन्िन 
 सम्बद्ि सदस्यों के र्लए बीमा की चचाग 
 उत्पादन कक्रया के आरंभ स े लेकर लाभ ववतरण प्रकक्रया के समाजप्त तक ज़ोखखम कम करने हेत ु

ववशेिग्य की सेवा लेन ेपर चचाग 
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उत्पादक समहू का प्रबिंन 

उत्पादक समूह के प्रबंिन का लक्ष्य एक स्व- प्रबंधित लाभकारी संस्था बनाना है जजसके र्लए यह आवश्यक है समूह के 
ववर्भन्न कक्रया-कलापों के र्लए पथृक् ववभाग बनाया जायेगा और उत्पादक समूह के सदस्यों में उनके कायों का बंटवारा 
ककया जाएगा | ऐसा करन ेस ेससंािनों का इष्टतम /सवोत्कृष्ट उपयोग हो पायेगा और उत्पादक समूह के सामूदहक उदेश्यों 
को प्राप्त ककया जा सकेगा | 

एक उत्पादक समहू को नीच ेददए गए ववशेि के्षत्रों में प्रबंिन करना चादहए - 

 ववतीय प्रबंिन  
 आगत प्रबंिन 
 गुणवत्ता प्रबंिन 
 ववपणन प्रबंिन 
 मानव-संसािन का प्रबंिन 
 वववाद तनपटारा प्रबिंन 
 जोखखम प्रबंिन 

 
ववतीय प्रबंिन- 
उत्पादक समूह में एक ववत्त उप-सर्मतत बनाया जायेगा जो अिोर्लखखत गततववधियों को तनयंबत्रत करेगी - 

 संकुल स्तरीय सघं  से उत्पादक समूह में ववत्त का स्थानान्तरण करना - 
उत्पादक समूह अपन ेव्यवसाय हेतु ववतीय योजना, संकुल स्तरीय संघ को प्रस्तुत करेगा एवं ववत्त के र्लए आवेदन 
करेगा | सकुंल स्तरीय संघ के मान्यता के बाद उप-सर्मतत के द्वारा ससमय ववत्त की उपलब्िता सुतनजश्चत की 
जाएगी | 

 उत्पादक समूह स ेसंकुल संघ को ससमय ऋण वापसी सुतनजश्चत करना – 
ऋण वापसी समय-सारणी का तनमागण करना और यह सुतनजश्चत करना कक प्रत्येक सदस्य ऋण वापसी के इस 
समय-सारणी का पालन करे | अथागत ्उत्पादक समूह से सकुंल सघं को ऋण वापसी ससमय हो | 

 ग्राहकों से भुगतान तथा उत्पादकों को मजदरूी – 
ववत्तीय उप-सर्मतत के द्वारा यह सुतनजश्चत ककया जायेगा की उत्पादक समूह के बेचे गए सामग्री का भुगतान  
ग्राहकों से ससमय एकबत्रत ककया जाए तथा सम्बंधित उत्पादकों को ससमय मजदरूी का भुगतान ककया जाए | 

 ववतीय लेखा-जोखा का अद्यतन - 
उत्पादक समूह में ववतीय पारदर्शगता बनाए रखन ेके र्लए यह आवश्यक है कक समूह में ककये गए प्रत्येक प्राजप्त-
भुगतान का लेखा-जोखा तनयर्मत तौर पर बही-खाता में अद्यतन ककया जाए|  

 

आगत प्रबंिन - 
उत्पादक समूह के खरीददारी उप-सर्मतत के सदस्यों की जजम्मेवारी होगी कक उत्पादन के र्लए आवश्यक आगत सामधग्रयों 
का बेहतर प्रबंिन करेगा, यथा – 

 आगत सामधग्रयों के र्लए धचजन्हत एजेंसी स ेजुड़ा रहेगा एवं उसके गुणवत्ता मानकों को सुतनजश्चत करेगा 
 लगने वाले आगत कच्चे माल का मांग-आिाररत सूची, वी आर पी की मदद से बनाना  
 भण्डार-गहृ में आगत सामधग्रयों के भण्डारण एवं तत्सम्बजन्ित बही रख-रखाव सुतनजश्चत करेगा  
 सभी सम्बद्ि सदस्यों को आगत सामधग्रयों का माुँग-आिाररत ववतरण सुतनजश्चत करेगा | 

 
गुणवता प्रबंिन – 
ववपणन उप-सर्मतत और खरीददारी उप-सर्मतत, वी आर पी की मदद से गुणवता प्रबंिन के र्लए कायग करेगा | इसकी 
जजम्मेवाररययाुँ इस प्रकार होंगी - 

 आगत सामधग्रयों की गुणवत्ता जाुँचना ताकक एकरूपता बनी रहे  
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 तनर्मगत वस्तुओं की गुणवत्ता जाुँचना 
 के्रताओ के साथ लगातार संपकग  में रहना और उनके फीडबैक के अनुसार आगत सामधग्रयों एव ंतनर्मगत वस्तओु ं

के गुणवत्ता में सिुार करना  
 
 
ववपणन प्रबंिन- 
उत्पादक समूह में एक ववपणन उप-सर्मतत का गठन ककया जायेगा जो ववपणन से सम्बजन्ित सारी जरूरतों को पूरा करन े
के र्लए जजम्मेवार होगा | इसकी जजम्मेवाररयां इस प्रकार होंगी – 

 धचजन्हत बाजार में तैयार माल की पहंुच सुतनजश्चत करना 
 तैयार माल का भुगतान, समुदाय में ववतरण सुतनजश्चत करना 
 ववपणन प्रकोष्ठ से समन्वय स्थावपत कर बाजार - सहलग्नता के नए आयाम बनाना  

 

मानव संसािान प्रबंिन  

सामाजजक-अंकेक्षण उप-सर्मतत, तनदेशक मंडल के सदस्यों के सहयोग से उत्पादक समूह में मानव संसािन प्रबंिन का कायग 
करेगी | इनका कायग तनम्न प्रकार से होगा - 

 कैडर प्रबंिन – कैडर, उत्पादक समहू के तनत्य कायों के तनष्पादन में महत्वपूणग भूर्मका तनभाते हैं | उत्पादक 
समूह के र्लए यह आवश्यक है कक वह सही व्यजक्त का चुनाव करे , उस ेकायग प्रदान करे और उसका मूल्याकंन 
करे | कैडर के क्षमता-विगन के र्लए प्रर्शक्षण की जरुरत का पता करना और जरुरी प्रर्शक्षण ददलवाना ताकक 
उनकी उत्पादकता में वदृ्धि ककया जाए | 

 उत्पादक समूह को पेशेवर बनांने हेतु तकनीकी संस्थाओं / परामशगदाता का चुनाव- उत्पादक समूह के कक्रयाकलापों 
को पशेेवर तरीके स ेचलाने के र्लए और इसके लाभ को बढ़ान ेके र्लए परामशगदाता का चुनाव ककया जाना चादहये 
| इसके र्लए ववर्शष्ट परामशग हेतु प्रमुख संस्थाओ का चयन ककया जायेगा | इन सेवाओं के र्लए उत्पादक समूह, 
संकुल स्तरीय सघं को आवेदन देगा और इसकी मान्यता के बाद सही संस्था का चयन करके जीववका के 
समुदातयक प्रोक्योरमेंट तनयमावली के अनुसार इन सेवाओ को र्लया जा सकता है | 

 उत्पादक समूह के सदस्यों के बीच से  क्षमतावान व्यजक्त की पहचान करके उसे उत्पादक समूह के र्लए प्रमुख 
मानव संसािन बनाना – इसके र्लए उत्पादक समहू ऐस ेलोगो को प्रोत्सादहत करके जजनका क्षमता-विगन करन ेके 
साथ इनको उत्पादक समूह के ससंािन के रूप में उपयोग करेगा  

 
वववाद तनपटारा – 
 
पद-िारी सदस्य, तनदेशक मंडल के सदस्यों के सहयोग से तनम्नांककत वववाद तनपटारा  करेंगे :-   

 उत्पादक समूह के सदस्यों का आपसी वववाद तनपटारा  
सदस्यो के आपसी वववाद तनपटारे के र्लए तनदेशक मंडल, समूह के सदस्यों का सहयोग लेंगे |                                                                                                                                                                                                                                                                            
वववाद तनपटारे के र्लए तनयम बनाये जायेंगे  और सामूदहक तनणगय से आधथगक दंड का भी प्राविान ककया जायेगा | 

 कैडर का वववाद तनपटारा 
यदद कोई कैडर, उत्पादक समूह द्वारा ददए गए तनदेशों का पालन नही कर रहा हो, तो तनदेशक मंडल व पद –िाररयों की 
राय स ेउधचत तनणगय र्लया जा सकेगा |  

 बाहरी संस्थाओ के साथ वववाद तनपटारा – 
यदद सी एल एफ या उत्पादक समूह  की ककसी के्रता / ववके्रता या अन्य सम्बद्ि संस्थाओ ंके साथ वववाद हो, तो सी एल 
एफ , तनदेशक मंडल एवं सामाजजक अंकेक्षण सर्मतत इस वववाद को तनपटायेगा | यदद र्लया गया तनणगय ककसी के र्लए 
मान्य नही ं हो, इस जस्थतत में जीववका के प्रखण्ड और जजला के प्रतततनधि इस तरह के वववादों का तनपटारा करन े में 
सहायता करेंगे | 
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एक सफल अगरबत्ती उत्पादक समूह का प्रारूप, जजससे पूरी पररकल्पना को समझने में सगुमता होगी 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

धचत्र :- उत्पादक समूह के सदस्यों द्वारा अगरबत्ती तनमागण के बबर्भन्न चरण   

धचत्र :- अगरबत्ती भण्डार-गहृ; गे्रडडगं ककया हुआ तैयार माल एव ंतैयार माल को बाजार तक पहुुँचाना 

उत्पादक समूह का गठन 

ग्राम-संगठन स्तर पर एकसमान आधथगक गततववधि वाले सदस्यों का एक पणूगतः पररभावित व पारदशी प्रणाली के तहत समावेशन जजसमें सभी 
की सहभाधगता है, सभी की जवाबदेही है, एक बड़े दहत के र्लए एकजटुता है एव ंजजससे लाभ कमा कर एक आत्मतनभगर संस्था – अगरबत्ती 
उत्पादक समूह - की नींव डाली गयी है  

 

 उत्पादक समूह द्वारा पूुँजी की माुँग प्रस्तुत करना एवम ्प्राप्त करना  

 अगरबत्ती उत्पादक समूह, सम्बद्ि सी एल एफ से पूुँजी प्राप्त करने के र्लए अपने पद-िाररयों से हस्ताक्षररत एक माुँग-पत्र 
प्रस्तुत करता है 

 प्रखण्ड पररयोजना कक्रन्यान्वयन इकाई, माुँग को स्वीकृत कर अपने जजला पररयोजना समन्वयन इकाई को अग्रसाररत करता है 

 जजला पररयोजना समन्वयन इकाई, माुँग की समीक्षा करके राज्य पररयोजना प्रबिंन इकाई में समबजन्ित ववभाग को अग्रसाररत 
करता है 

 राज्य पररयोजना प्रबिंन इकाई, तत्सम्बजन्ित कागजी कायग को जाुँच कर ववत्त ववभाग को भेजते हैं जहाुँ से पूुँजी सी एल एफ को 
ररलीज़ कर ददया जाता है  

  

 

 

आिारभूत संरचना का ववकास 

 बैंक अकाउंट खुलना 
 सामूदहक सुवविा कें द्र का 

चयन 

 सभी सम्बद्ि सदस्यों एव ं
वी आर पी/कैडर का प्रर्शक्षण 

 उत्पादक समूह के पद-िाररयों 
का प्रर्शक्षण 

 आवश्यकतानसुार उप-सर्मततयों 
व उप-समूहों का गठन एव ं
उनकी जजम्मेदाररओ ंका पररचय 

 अन्य आवश्यक आिारभूत 
संरचना का ववकास    
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पररर्शष्ट १ 

1- उद्पादक समूह का नाम     :  ................................................ 
2- ग्राम का नाम        :  ................................................ 
3- प्रखण्ड का नाम    :  ................................................ 
4- जजला का नाम        :  ................................................ 
5- उद्पादक समूह के सदस्यों की सूची : ............................................. 

 
 

क्रम संख्या उद्पादक समूह के सदस्यों का नाम स्वय ंसहायता समूह का नाम 
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6. अगरबत्ती उद्पादक समूह के बैंक खाते का वववरण : 

क्रम 
सं. बैंक का नाम खाता सं. खाते का स्वरुप 

बैंक में खाता चलाने हेत ुप्राधिकृत व्यजक्तयों के नाम 
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